
Na temelju clank.a 41. Statuta Djecjega vrtica Lojtrica, Velika Mlaka, Smendroviceva 9 (u 
nastavku teksta: Djecji vrtic), a uz prethodnu suglasnost Upravnog odjela za predskolski odgoj, 
skolstvo i drnstvene djelatnosti Grada Velike Gorice, KLASA: 601-04/25-01/219, URBROJ: 
238-31-07-25-2 od 17. prosinca 2025. godine Upravno vijece Djecjeg vrtica na svojoj 60. 
sjednici odrzanoj 22. prosinca 2025. godine donijelo je 

PRA VILNIK 
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga 

u Djecjem vrticu Lojtrica 

I. OPCE ODREDBE 

Clanak 1. 
Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djecjem 
v1ticu Lojtrica (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri upisu 
djece u Djecji v1ti6, nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, 
obrazovanja, zdravstvene zastite i unap1jedenja zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i 
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekstu: 
korisnik usluga) u Djecjem v1ticu. 

Clanak2. 
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koristeni su u ovom Pravilniku u muskom 
rodu upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muski i zenski rod. 

Clanak3. 
U Djecjem v1ticu ostvaruju se sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi: 

1. redoviti cjelodnevni (10-satni) programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene 
zastite i unap1jedenja zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi 
koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim mogucnostima i 
sposo bnostima, 

2. programi za djecu rane i predskolske dobi s teskocama u razvoju, 
3. programi za darovitu djecu rane i predskolske dobi, 
4. programi predskole, 
5. programi za djecu pripadnika etnickih i nacionalnih zajednica ili manjina, 
6. drugi odgojno-obrazovni programi koji su u skladu s odredbama Drzavnog 

pedagoskog standarda predskolskog odgoja. 

U djecjim vrticima mogu se provoditi poludnevni i kraci programi. 
Poludnevni i kraci programi provode se ako su u djecjem vrticu osigurani uvjeti za provedbu 
takvih programa. 



II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA 

Clanak4. 
U Djecji vrtic mogu se upisati djeca od navrsenih 12 mjeseci zivota do polaska u osnovnu 
skolu. 
Ako postoje uvjeti u Djecjem vrticu u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom i aka se 
prijavi dovoljan broj zainteresiranih roditelja u Djecji v1ti6 mogu se upisati djeca u dobi od 
navrsenih 6 mjeseci zivota do polaska u osnovnu skolu. 

ClanakS. 
Upis djece u programe Djecjeg v1ii6a provodi se prema planu upisa sto ga za svaku pedagosku 
godinu donosi Upravno vijece Djecjeg v1ii6a uz suglasnost Upravnog odjela mjerodavnog za 
djelatnost predskolskog odgoja i obrazovanja (u nastavku teksta: Upravni odjel). 

Clanak6. 
Djecji vrtic obavlja upis i ispis djece iz Djecjeg v1ii6a u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom 
i drugim aktima koje donese Djecji vrtic i Osnivac. 

Clanak 7. 
Ako nakon utvrdivanja prednosti iz clanka 8. ovog Pravilnika ima slobodnih mjesta, u djecje 
v1ii6e mogu se upisati i djeca roditelja/skrbnika s prebivalistem na podrucju drugih gradova 
i opcina odnosno djeca roditelja/skrbnika koji nisu drzavljani Republike Hrvatske, a imaju 
boraviste na podrucju Grada Velike Gorice. 

1. Ostvarivanje prava upisa u programe Djecjeg vrtica 

Clanak 8. 
Djecji vrtic duzan je sukladno svom kapacitetu organizirati provedbu predskolskog odgoja i 
obrazovanja te skrbi za djecu predskolske dobi s prebivalistem ili boravistem na podrucju 
Grada V elike Gorice, te osigurati prednost pri upisu na nacin utvrden zakonom, odlukom 
Osnivaca i ovim Pravilnikom. 

Prednost pri up1su u programe Djecjeg vrtica odreduje Djecji v1ti6 prema sljedecim 
kriterijima: 

Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju Opcine/Grada djecjeg vrtica 100 
Djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrsavaju 4 ili vise godina 25 
Djeca iz obitelji koja zivi u teskim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima 20 
Djeca roditelja primatelja zajamcene minimalne naknade 20 
Djeca s teskocama u razvoju i kronicnim bolestima s dokumentacijom sukladno 20 
Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju, clanak 20. stavak 4. 
Djeca samohranih roditelja 20 
Djeca u udomitelj skoj obitelji, bez rodi telj a/ skrbnika ili bez odgovarajuce 20 
roditeliske skrbi 
Dj eca iz j ednorodi telj ske obi telj i 10 
Djeca cija su oba roditelja zaposlena 10 



Djeca cija su oba roditelja redoviti ucenici ili studenti 10 
Djeca ciji je jedan roditelj zaposlen, a drugi je redoviti ucenik ili student 10 
Djeca ciji je jedan roditelj zaposlen, a drugi nezaposlen 5 
Djeca ciji je jedan roditelj redoviti ucenik ili student, a drugi nezaposlen 5 
Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10 
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 10 
Dijete iz obitelji s osmero ili vise malodobne djece 8 
Dijete iz obitelji sa sedmero malodobne djece 7 
Dijete iz obitelji sa sestero malodobne djece 6 
Dijete iz obitelji s petero malodobne djece 5 
Dijete iz obitelji s cetvero malodobne djece 4 
Dijete iz obitelji s troje malodobne djece 3 
Djeca ciji je brat/sestra ve6 upisan u trazenu ustanovu 2 
Djeca roditelja/skrbnika koji primaju djecji doplatak 2 
Dijete koje je bilo upisano u djecji vrti6, ali je u tijeku godine ispisano zbog 2 
objektivnih razloga te se ponovno upisuje u isti djecji v1ii6 

Prednost pri upisu ostvaruje dijete s vecim zbrojem bodova. 
Ako vise djece ostvaruje jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje dijete starije 
kronoloske dobi. 
Prije ukljucivanja upisanog djeteta u odgojno - obrazovni program roditelj je obvezan uz 
nazocnost djeteta obaviti inicijalni razgovor. 
Inicijalni razgovor timski obavljaju strucni suradnici i medicinska sestra Djecjeg v1ii6a. 
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, 
potrebama, obitelji i drugim specificnostima. 

Clanak 9. 
Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim 
programima za djecu s teskocama u razvoju, djece sa zdravstvenim teskocama i neuroloskim 
ostecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke strucnjaka donosi strucno 
povjerenstvo djecjeg vrtica (strucni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj). 
Roditelj je duzan dostaviti djecjem vrticu za djecu s teskocama u razvoju i kronicnim 
bolestima nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog 
pedijatra ili obiteljskog lijecnika daje razmjer teskoca u razvoju ili kronicne bolesti okvirno 
u skladu s listom ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje 
metodologija vjestacenja. 
Roditelj djeteta s teskocama u razvoju i kronicnim bolestima obvezanje odazvati se na poziv 
djecjeg v1ii6a radi davanja misljenja strucnog povjerenstva o postojanju uvjeta za inkluziju 
djeteta u redovite programe, ukljucivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s 
posebnim programom za djecu s teskocama u razvoju ili ukljucivanje u drugi odgovarajuci 
program koji djecji vrti6 moze ponuditi. 

Clanak 10. 
Djeca koja zive u izninmo teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama ostvaruju prednost 
na temelju preporuke Zavoda za socijalni rad. 



2. Postupak upisa 

Clanak 11. 
Upravni odjel utvrduje nacin, vrijeme i uvjete upisa u djecje vrtice sto se objavljuje putem 
Obavijesti o upisu djece u djecje v1ii6e svih djecjih v1ii6a te na mreznim stranicama djecjih 
v1ii6a i Grada Velike Gorice. 
Upis djece u djecje v1ii6e provodi se prema planu upisa kojeg donosi Upravno vijece djecjeg 
v1ii6a uz suglasnost Upravnog odjela. 

Clanak 12. 
Upisi u djecje vrtice provode se elektronickim putem. 
Roditelj/slabnik podnosi Zahtjev za upis djeteta u djecji vrtic. 
Uz podnosenje Zahtjeva za upis u djecji v1ii6 roditelj/skrbnik daje pristanak za povlacenje 
dokumenata iz sustava e-Gradani ili prilaze dokumentaciju kojom potvrduje prednosti pri 
up1su. 

Clanak 13. 
Potrebni dokumenti iz clanka 13. stavka 3 . su slijedeci: 

- rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta, 
- uvjerenje (potvrdu) o mjestu prebivalista djeteta (ne starije od mjesec dana od 
dana podnosenja prijave) ili presliku osobne iskaznice djeteta, 

- uvjerenje o mjestu prebivalista (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja 
prijave) ili preslike osobnih iskaznica roditelja, 

- potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno pravnom statusu (ne starija 
od mjesec dana od dana podnosenja prijave), 

- za dijete koje zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama- Rjesenje Zavoda 
za socijalni rad o pravu na zajamcenu minimalnu naknadu ili preporuka Zavoda za socijalni 
rad o ukljucivanju djeteta u djecji v1ii6 

- za dijete s teskocama u razvoju i kronicnim bolestima - nalaz i misljenje nadleznog tijela 
iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika daje 
razmjer teskoca u razvoju ili kronicne bolesti okvirno u skladu s listom ostecenja 
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja 

- za dij ete samohranog roditelj a - rodni list dj eteta u koj em nema upisano ime oca ili izvadak 
iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta, Silllini list za preminulog 
roditelja, potvrda o nestanku drugog roditelja, 1jesenje Zavoda za socijalni rad o 
privremenom uzdrzavanju djeteta, 1jesenje Zavoda za socijalni rad o lisenju poslovne 
sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi ili izdrzavanje kazne zatvora, 

- za dijete iz jednoroditeljske obitelji - dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom 
kucanstvu (presuda o razvodu braka ili izjava ovjerena kodjavnog biljeznika), dokument 
kojim se dokazuje dugotrajno lijecenje, 

- za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi -
1jesenje nadleznog suda, odnosno potvrda Zavoda za socijalni rad daje dijete u 
udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi, 

- za dij ete cij i j e roditelj na redo vi tom skolovanju - potvrda obrazovne ustanove o redovitom 
skolovanju (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja prijave), 

- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - Rjesenje o utvrdivanju postojanja 
invaliditeta, 



- za dijete roditelja s invaliditetom- dokaz daje roditelj upisan u Hrvatski registar osoba s 
invaliditetom, 

- za dijete iz obitelji s troje ili vise malodobne djece - za svako dijete mlade od 18 godina 
rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta, 

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - 1jesenje o pravu na doplatak za djecu, 
- za dijete koje je bilo upisano u djecji vrtic ali je tijekom pedagoske godine ispisano iz 

objektivnih razloga - potvrda nadlezne ustanove ili pedijatra o postedi od v1iica, 
dugotrajnom lijecenju, rehabilitaciji i sl. 

U slucaju nedostavljanja trazenih dokaza Korisnik usluge ne ostvaruje pravo prednosti po 
danom kriteriju. 

Clanak 14. 
Zahtjeve razmatra, evaluira i donosi odluku o upisu Povjerenstvo za upis djecjeg v1ii6a 
kojeg imenuje Upravno vijece djecjeg Vliica iz reda radnika Djecjeg Vliica. 
Povjerenstvo ukupno ima 3 clana. 
Upravno vijece imenuje predsjednika i dva clana Povjerenstva, na vrijeme od cetiri godine. 
Ista osoba moze biti ponovno imenovana. 
Predsjedniku i clanu Povjerenstva za upis djece prestaje duznost ako: 

- sam zatraziti raz1jesenje, 
- ne ispunjava duznosti clana odnosno predsjednika. 

Postupak za utvrdivanje prijedloga za raz1jesenje duznosti clana Povjerenstva pokrece 
Upravno vijece i imenuje novog clana ili predsjednika. Mandat novom clanu traje do isteka 
vremena na koje je bio izabran razrijeseni clan Povjerenstva. 
Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. 
Sjednica se moze odrzati ako je nazocna natpolovicna vecina clanova Povjerenstva. 
0 radu Povjerenstva vodi se zapisnik. 

Clanak 15. 
Djecji vrtic objavljuje rezultate upisa na mrezmm stranicama v1iica, a roditelj/skrbnik 
nezadovoljan rezultatom upisa moze izjaviti prigovor Upravnom vijecu djecjeg v1iica u roku 
od 8 dana od dana oglasavanja rezultata upisa. 

Clanak 16. 
Upravno vijece 1jesava o prigovoru u roku od 8 dana od isteka roka za prigovor te o svojoj 
odluci izvjestava podnositelja prigovora. 
Povjerenstvo za upis djecjeg vrtica po izjavljenim prigovorima priprema obrazlozenja o istim 
te sudjeluje u radu Upravnog vijeca, ali bez prava odlucivanja. 
Upravno vijece po prigovorn moze: 

- odbaciti prigovor kao nepravodoban, 
- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluk:u Povjerenstva, 
- usvojiti prigovor i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti Odluku o upisu 

odnosno rasporedu djeteta. 
Odluka Upravnog vijeca po prigovoru je konacna. 



Clanak 17. 
Prije upisa u djecji vrtic: 

strucno povjerenstvo djecjeg v1ii6a provodi inicijalni razgovor s 
roditeljem/skrbnikom i djetetom, odnosno provodi se opazanje djetetova 
ponasanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja/skrbnika; 
roditelj/skrbnik duzan je dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom 
zdravstvenom pregledu djeteta kod pedijatra i stomatologa. 

Nakon obavljenog inicijalnog razgovora i dostavljenih potvrda, a prije polaska djeteta u djecji 
vrtic, Korisnik usluga duzanje sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Djecjim vrticem. 

Clanak 18. 
Djeca upisana u redovitom upisnom roku zapocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce 
godine. 
U slucaju da u djecjem v1ii6u tijekom pedagoske godine ima slobodnih mjesta mogu se 
organizirati naknadni upisni rokovi. 

3. Program predskole 

Clanak 19. 
Za svu djecu prijavljenu radi ostvarivanja programa predskole, Djecji vrtic je duzan 
samostalno ili u suradnji s drugim djecjim v1ii6ima i skolama, a u skladu s odlukom 
nadleznog Upravnog odjela organizirati ostvarivanje programa. 
Program predskole besplatanje za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu prema 
cl. 48. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju koja ne ostvaruju redovite ili posebne 
programe predskolskog odgoja, a za djecu koja imaju Rjesenje o odgodi upisa u prvi razred 
osnovne skole besplatan je i u toj pedagoskoj godini u kojoj je dobilo odgodu. 

III. MJERILA ZA SUDJELOV ANJE U CIJENI PROGRAMA 

Clanak 20. 
Osnivac Djecjeg vrtica utvrduje odlukom mjerila za odredivanje visine roditeljskih uplata 
za ostvarivanje programa predskolskog odgoja i obrazovanja. 

Clanak 21. 
Korisnik usluga se obvezuje dace placati odredeni iznos sudjelovanja u cijeni programa sto ga 
njegovo dijete ostvaruje u Djecjem vrticu, na nacin i u iznosu utvrdenom prema odluci 
Osnivaca koja ce biti objavljena na mreznim stranicama Djecjeg vrtica. 

Clanak 22. 
Za roditelje/skrbnike djece koja s oba roditelja/skrbnika, odnosno samohranim roditeljem ili 
jednim roditeljem/skrbnikom ukoliko se radio jednoroditeljskoj obitelji imaju prebivaliste na 
podrucju Grada Velike Gorice, djecu pod skrbnistvom, djecu u udomiteljskim obiteljima i 
djecu kod drugih pruzatelja usluga socijalne skrbi koja nemaju prebivaliste na podrucju Grada 
Velike Gorice, a njihov skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste na podrucju Grada Velike 
Gorice, odnosno ako se ustanova socijalne skrbi ili drugi pruzatelj socijalne usluge nalazi na 
podrucju Grada V elike Gorice, djecu strane drzavljane koja imaju odobren privremeni boravak 



ili odobrenu medunarodnu zastitu u Republici Hrvatskoj i zive na podrncju Grada Velike 
Gorice zajedno s oba roditelja/skrbnika, odnosno samohranim roditeljem ili jednim 
roditeljem/skrbnikom ukoliko se radio jednoroditeljskoj obitelji besplatni su sljedeci programi: 

-redoviti cjelodnevni (10-satni) programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i 
unap1jedenja zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi, koji su 
prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima 
-programi za djecu predskolske dobe s teskocama u razvoju, 
-programi za darovitu djecu predskolske dobi, 
-programi za djecu pripadnika etnickih i nacionalnih zajednica ili manjina, 
-programi predskole. 
Iznos sudjelovanja roditelja/skrbnika u cijeni drugih odgojno-obrazovnih programa utvrduje 
se zakljuckom Gradonacelnika. 
Roditelji/skrbnici iz clanka 8. ovog Pravilnika placaju punu mjesecnu ekonomsku cijenu 
programa ili sudjeluju u cijeni programa sukladno odluci jedinice lokalne samouprave u 
kojoj imaju prebivaliste. 
Mjesecna ekonomska cijena programa utvrduje se Programom javnih potreba u 
predskolskom odgoju i obrazovanju Grada Velike Gorice. 

Clanak23. 
Program predskole financira Osnivac i nadlezno ministarstvo. 

IV. OSTV ARIV ANJE PRA VA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG 
VRTICA 

Clanak24. 
Roditelj odnosno skrbnik djeteta - korisnik usluga ima pravo: 
- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima 

se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga, 
- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjestavan o razvoju i 
napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Djecjeg v1tica, 

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete, 
- sudjelovati u upravljanju Djecjim v1ticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg 
v1tica, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu Djecjeg 
v1tica. 

Clanak25. 
Roditelj odnosno skrbnik djeteta - korisnik usluga duzanje: 
- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom 

sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj 
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda, 

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o razvojnim osobitostima i potrebama 
djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigumost i zdravlje 
tijekom ostvarivanja programa, 
- pravovremeno izvjescivati Djecji vrtic o promjenama razvojnog statusa djeteta i 

suradivati s Djecjim v1ticem u postupcima izmjena programa, 



- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom 
ostvarivanja programa uoci strucni tim Djecjeg v1iica, obaviti potrebne pretrage i pribaviti 
misljenja nadleznih sluzbi, 

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisanim putem izvijestiti 
odgojitelja o punoljetnoj osobi kojuje za to ovlastio, 

- na poziv odgojitelja, medicinske sestre ili drugog strucnog suradnika, bolesno dijete u sto 
kracem roku tokom dana odvesti iz dobne skupine, 

- u slucaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno 
medicinsku sestru, 

- ne dovoditi u Djecji v1iic bolesno dijete, a nakon zavrsenog lijecenja dostaviti potvrdu 
nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo daje dijete 
sposobno pohadati Djecji v1iic, 

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim 
v1iicem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, 

- pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista i boravista, telefonskih kontakata i 
adresa elektronicke poste, ukoliko do istog dode, 

- uredno i pravovremeno obavjestavati odgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka djeteta 
iz Djecjeg vrtica, au slucaju izostanka duzeg od dva mjeseca dostaviti djecjem v1iicu potvrdu 
nadleznog lijecnika o razlozima izostanka 

- pridrzavati se radnog vremena i kucnog reda Djecjeg vrtica, 
- najkasnije do 20-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni 
programa, u skladu s odlukom Osnivaca 

- podnijeti Djecjem v1iicu pisani zahtjev za ispis djeteta iz Djecjeg v1iica najkasnije 15 dana 
prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa, 

- izvrsavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opcim aktima Djecjeg v1iica. 

Clanak26. 
Pravo Djecjeg v1iicaje: 
- vrsiti prijam djece u skladu s odredbama ovog Pravilnika, 
- ustrojiti rad s djecom u jaslickim i v1iickim odgojnim skupinama sukladno propisanom 
programu i standardu predskolskog odgoja, 

- rasporedivati djecu izjedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, izjednoga u drugi objekt, 
organizirati prijevoz djece u drugi objekt iii drugi djecji vrti6 te organizirati posebnu provedbu 
programa u pravilu za vrijeme srpnja i kolovoza ili za vrijeme drugih izvanrednih okolnosti 
kada je to u interesu ustanove, au skladu s pedagoskim nacelima 

- da u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci 
strucni tim Djecjeg v1iica, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim 
da postupak promjene programa pokrece tim strucnjaka na temelju pracenja stanja i potreba 
djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i 
misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te 
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu, 

- da moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom 
statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojne 
potrebe djeteta ili njegov boravak ugrozava sigurnost druge djece u skupini, 

- da moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako Korisnik usluge ne plati dospjele obveze 
u roku 60 dana od dana dospijeca obveze ili ako Korisnik usluge na drugi nacin prekrsi obveze 
utvrdene ugovorom ili opcim aktom Djecjeg vrtica. 



Clanak27. 
Obveze Djecjeg vrtica su: 
- objavljivaaje javne obj ave za prijam djece koju donosi Osnivac, 
- osiguravanje optimalnih uvjeta boravka djece, 
- osiguravanje strucnih radnika za rads djecom u odgojnim skupinama, 
- osiguravanje redovne i kvalitetne prehrane djece u skladu s utvrdenim standardima, 
- vodenje brige i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuirana suradnja sa Zavodom 

zajavno zdravstvo, 
- suradivanje s roditeljima djece kroz odrzavanje roditeljskih sastanaka, individualnih 

razgovora u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, 
- suradivanje s roditeljima u realizaciji svefanosti, izlozbi, nastupa, izleta, organiziranju kutica 
za roditelje, te drugi vidovi suradnje po potrebi, 

- omogucavanje zastite pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem zalbe odnosno 
zahtjeva Upravnom vijecu, 

- u slufaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na 
daljnje postupanje i institucije koje ce primjereno zadovoljiti potrebe djeteta, 

- prilikom prelaska djeteta u drugi djecji v1iic predati korisniku usluga propisanu 
dokurnentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu. 

Clanak28. 
Prava i obveze Djecjeg v1iica i Korisnika usluga utvrdit ce se Ugovorom, au skladu s ovim 
Pravilnikom i aktima Osnivafa. 
U govorom iz stavka 1. ovog clanka regulirati ce se osnovni elementi ugovornog odnosa, dok 
ce se sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Djecjeg v1iica i Osnivafa i ovim 
Pravilnikom. 

Clanak29. 
Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku. 
U govor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slufaju kad jedan roditelj 
ostvaruje roditeljsku skrb. 

V. RADNO VRIJEME DJECJEG VRTICA 

Clanak30. 
Radno vrijeme Djecjeg v1ii6a organizirano je u pet radnih dana u tjednu, od ponedjeljka do 
petka. 
Radno vrijeme utvrdeno je Godisnjim planom i programom rada. 

VI. EVIDENCIJA BORA VKA 

Clanak 31. 
Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoske dokurnentacije, u obvezi voditi 
evidenciju o prisutnosti djece u Djecjem v1iicu 
Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost podataka na istoj. 



Clanak32. 
Mjesecno zaduzenje korisnika usluga obracunava se na osnovu uredno popunjene i potpisane 
evidencije, koju odgojitelj dostavlja racunovodstvu Djecjeg v1tica. 

VII. OTKAZIV ANJE UGOVORA 

Clanak33. 
Ugovor se otkazuje pisanim putem u racunovodstvu Djecjeg vrtica. 
U govora moze biti otkazan: 
- ispisom djeteta na zahtjev korisnika usluga, 
- jednostranim otkazivanjem ugovora od strane Djecjeg v1tica radi neispunjavanju ugovornih 

obveza Korisnika usluga u skladu s ovim Pravilnikom. 

1. Ispis djeteta na zahtjev Korisnika usluga 

Clanak34. 
Za ispis djeteta iz Djecjeg vrtica Korisnika usluga podnosi zahtjev u racunovodstvo Djecjeg 
v1tica. 
Ispisom djeteta iz Djecjeg v1tica smatra se da je Ugovor otkazan. 
Korisnik usluga duzanje uredno podmiriti svoje obveze prema Djecjem v1ticu. 

2. Otkaz ugovora radi neispunjavanja ugovorenih obveza korisnika usluga 

Clanak35. 
Djecji v1tic ce otkazati ugovor Korisniku usluga u slucajevima: 
- neispunjavanja obveza prema Djecjem vrticu utvrdenih ugovorom i ovim Pravilnikom, 
- davanja netocnih podataka u podnesenom zahtjevu za upis djeteta, 
- ako Korisnik usluge ne izvrsi uplatu iznosa za sudjelovanja u cijeni boravka djeteta u Djecjem 
vrticu u roku navedenom u opomeni pred raskid ugovora, 

- drugim slucajevima utvrdenim ovim Pravilnikom. 

VIII. PRA VO PRIGOVORA 

Clanak36. 
U slucaju daje Korisnik usluge opravdano nezadovoljan ispunjavanjem ugovorenih obveza od 
strane Djecjeg vrtica, ima pravo podnosenja prigovora, najprije usmenim putem odgojitelju, 
odnosno strucnom suradniku, medicinskoj sestri i ravnatelju. 
Ukoliko se pitartje ne rijesi Korisnik usluge ima pravo podnosenja pisanog prigovora prema 
Djecjem vrticu. 



IX. PRIJELAZNE I ZA VRSNE OD RED BE 

Clanak37. 
Sva neslaganja ugovornih strana pokusati ce se rijesiti mirnim putem, a u slucaju spora 
nadlezanje sud u Velikoj Gorici. 

Clanak38. 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana obj ave na oglasnoj ploci Djecjeg v1ii6a. 

Clanak39. 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava 
i obveza korisnika usluga u Djecjem vrticu Lojtrica KLASA: 601-04/25-02/01, URBROJ: 
238/31-139-01-25-3 od 10. travnja2025. godine. 

KLASA: 601-04/25-02/01 
URBROJ: 238/31-139-01-25-6 
Velika Mlaka, 22. prosinca 2025. 

\ T 

PREDSJEDNICA UPRA VNOG VIJECA: 

I A. 

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Djecjeg v1ii6a Lojtrica dana 22. 
prosinca 2025. godine te stupa na snagu dana 30. prosinca 2025. godine. 

V. D. RA VNATELJA: 
'V 

~~~v~ 
Kat~rina Seravic Lovrak 


